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KIRKLARELI VALILIGI
iL MIiLLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

Sira Hizmet Standardi Olan Birimler

Insaat Emlak Hizmetleri




KIRKLARELI VALILIiGi

iL MiLLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU HiZMETLERIi HIZMET STANDARTLARI

SIR HiZMETIN
A HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMSA(‘JI\I/IQ;';TMA
NO (EN GEQC)
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullanilacak her kat ve bahge icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yénetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani,
resmi benzeri okullarin tabi olduklari yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar igin
Bakanlikgca onaylanmak Uzere hazirlanan U¢ ntisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun
daha once agllis izni almis baska bir okulu i¢in Bakanlikga onaylanmig kurum yonetmeligini
uygulayacagina iliskin yazil beyani
Ozel Okul ve Ozel Egitim /- K.grumkblgaszjliurucluya gltl?e ta_puI sened.lnlln aslll ve Ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda ogretim
1 Okulunun Acilmasina lliskin suresi kadar duzenlenmig kira sozlesmesinin asli 23 GUN

Basvurularin Alinmasi

8- Yonetici galigsma izin teklifi
9- Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucu/kurucu
temsilcisinin yazili beyani

10-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana
uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurlUkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince dlzenlenen
teknik rapor

12-1 Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

13-Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor




Ozel Okul ve Ozel Egitim

1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
_ Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Gzere, kurumu devralan veya
devredilen gergek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge duzenlenen devir

senedi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

Okulunun Devredilmesine 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda ogretim 8 GUN
lliskin Bagvurularin Alinmasi suresi kadar duzenlenmig kira sozlegsmesinin asli
5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Okulunun isim Degisikligi 2- Yénetim kurulu karar 8 GUN
Isteklerinin Alinmasi 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Okulunun Kurucu/Kurucu 2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az u¢ ay dncesinden yazilan duyuru yazisi
Temsilcisi Istegiyle 3- Yonetici ve egditim personelinin istifa dilekgeleri 15 GUN
Kapatiimasi Teklifinin
Alinmasi
1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2- Okullar igin en az 6gretim yili suresi kadar yapilan kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli
ornegi)
3- Kullanilacak her kat ve bahce icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
4- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik aracg ve gereci tamamlayacagina
Ozel Okul ve Ozel Egitim iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili beyan
Okulunun Kurum Nakli 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudarltkleri, yapinin 8 GUN

isteginin Alinmasi

proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince dlzenlenen
teknik rapor

6- il Saghk Mudurliigince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye Midurluglince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor




Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Yerlesim Plani ve

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda ogretim suresi kadar kira sozlesmesi veya tapu ornegdi (asl ya

da tasdikli ornegi)
5- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il muduarlukleri, yapinin

Kontenjan Degisikligi isteginin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen 13 GUN
Alinmasi teknik rapor
6- Il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin yazi
Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri ylratme yetkisine sahip oldugunun .
C e o e : SR 8 GUN
Degisikligi Istegi Teklifinin belirlendigi yonetim kurulu karari
Alinmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan veya belge
Killtiirel, Bilgi, Beceri, Proje ve | 1- urum Muduritigunun yazisi
Benzeri Yarismalarla ilgili ) 8 GUN
Islemlerin Yapilmasi (Ozel) 2- Sartname
1- Dilekge
2- 06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yatirimlarda Devlet Yardimlari ve
Yatirimlari Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina Iligkin Teblig ekinde yer alan Yatirim Bilgi Formu
3- Talep sahibi tuzel kigilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacagina dair hukum ihtiva eden Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanmig veya noterlikce onaylanmig, tuzuk, vakif senedi veya ana sozlesme
Ozel Okul ve Ozel Egitim Kurucu ter.nslllf:|3| s:gglmlne iligkin tluz.ell kisiligin (slrk"et, Velkvlf, v.b ) yonetim kurulu kara.rlln.lln |Ig|!| sayf?.s.lr?ln
Okull Tesvikt noter tasdikli 6rnedi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hikumleri geregi bir
ufiarinin fesvikien kisi olacak ve kurumu Bakanhgimiza ve diger kurum kuruluslara karsi temsile yetkili olacaktir.) 30 GUN

Yararlanma isteklerinin
Alinmasi

5- Kurucu temsilcisinin nufus cuzdani sureti ve noter onayli imza sirkuleri

6- Taahhutname

7- Okulun yapilacak oldugu Il Valiliginin yatinrmcinin "Tesvikden faydalanarak 6zel okul yatirimi yapmasinda
sakinca bulunmadigina" dair uygun gorus yazisi. (Bu yazi dogrudan ilgili il Valiligi'nden alinabilecegi gibi,
bagvuru sonunda Ozel Ogretim Kurumlari Genel Miidurligi'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)

8- Cevre ve Orman Bakanlgindan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari veya "Cevresel
Etki Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari




Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okullarinda Gorevli Egitim

1- Yurt digi izni ¢ikig istek formu
2- Kurumun istek yazisi

10 Personelinin Yurt Disi Cikis 8 GUN
Izin isteklerinin Alinmasi
1- Is sdzlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Adli sicil beyani
11 | Okullarinda Gorevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 8 GUN
Yonetici Teklifinin Alinmasi 4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gorev yapmis ise ayrilma onay!
5- En az iki yil asil gorevli olarak ogretmenlik yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
Okullarinda Gorevlendirilecek 4- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiksek lisans ya da ; _—
12 v : . . . . 4 1S GUNU
Egitim Personeli Teklifinin pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
Alinmasi 5- Daha once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligsmig olanlardan en son
gOrev yerinden ayriligini gosterir belge
6- Ik defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha 6nce yaptigi gérevleri gosterir hizmet belgesi
1- s sbzlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Adli sicil beyani
13 Okullarinda G@revlendirilecek 3- I?iploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi 4 1S GUNU
Ders Saat Ucretli Egitim 4- Ogretmen olarak goérevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz ylksek lisans ya da
Personeli Teklifinin Alinmasi pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Okul miduarlGginin yazisi
Okullarinda Gorevli Egitim 2- Istifa dilekgesi
14 Personelinin Gérevden 4 IS GUNU

Ayrilma istegi Tekliflerinin
Alinmasi




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge

NULuIiiui vuiy ve didudnidi il vauesi yeillieliiig vidllidl Ud udlliil UlllidR uZkeic, KUlUulliu uevididil veyd
devredilen gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikce dizenlenen devir
canadi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan
4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik

15 Merkezlerinin Devir islemi y S . 8 GUN
P duzenlenmig kira s6zlegsmesinin asli
Tekliflerinin Alinmasi . . . . . .\ . e :
5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- EQitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
&zel Egitim ve Rehabilitasyon 2- _Kurumup son yerlesimini gosteren ?3 adet' yerlesim planl (35x50 cm veya AI.?; gbadlnda)
. ; : 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarihi ve sayisi ”
16 | Merkezlerine Program llavesi . . : 8 GUN
isteklerinin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢aligsma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
” - K Kk t ilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ; Yg:’ect% E{ﬁﬁ;ﬂj Ea”r‘:'nc's'”'” ekges]
17 Merkezinin isim Degisikligi 8 GUN

istegi Teklifinin Alinmasi

3- Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi




18

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Agiimasi Teklif
Evrakinin Alinmasi

1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun

belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Kullanilacak her kat i¢cin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)

6- Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig programlarin tarih ve sayilari

7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim
suresi kadar duzenlenmis kira s6zlesmesinin asli

8- YOnetici galigsma izin teklifi

9- Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazih beyani
NUITUIIl dulidUdn Dilidiin sayidill ve udydliiini viuuyulid HipnIl, yevie ve el CHIN 1T TTITUUUTIURIeT ], ydplIlini

“proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen
tal/nily rannr

11-il Saghk Mudurligiunce diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin
rapor

12-itfaiye Mudurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor

23 GUN

19

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Kurucu/Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatiimasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Tum personel ile 6grencilere duyuru yazisi
3- Gorevli tum personelin gorevden ayrilig dilekgeleri

8 GUN

20

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Kurum Bina Nakli
isteginin Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge

2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim
suresi kadar duzenlenmisg kira sdzlegsmesinin asli

3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 cm veya A3 ebadinda)

4- Mevcut binada bulunan arag ve geregclerin yeni binaya aktarilacagina, eksik ara¢ ve gerecin

tamamlanacagina iligkin kurucunun yazili beyani
NUILUITl dglidUdR Dilidiin sayidill ve udydlilini vibuyulida 1ignil, evie ve Sellll IR T TTITUUUlIURNIer |, yapliiiinl

" proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin ilgili bdlimlerince diizenlenen
tal/nily rannr

6- Il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin

13 GUN




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Yerlesim Plani ve

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi

(asli ya da tasdikli 6rnegi)
NUIUITl dglidUdR Dilidinn Sayidill ve udydllini viyuyulida 1ignil, Gevie ve SelllCHIN I TTITUUUliunIerl, ydpliiiinl

21 : c ot rias ~ proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen 13 GUN
Kontenjan Degisikligi tobil rammr
Talebinin Alinmasi 5- Il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
6- Itfaiye Mudurlugiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
22 | Merkezinde Kurucu Temsilcisi belirlendigi yonetim kurulu karari 8 GUN
Degisikligi Talebinin Alinmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
" 1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon C .
Merkezlerinde 2- ls sozlesmesi
23 . - e 3- Adli sicil beyani 8 GUN
Gorevlendirilecek Yonetici 4- Diol diol . belgeni | fotokoDisi
Tekliflerinin Alinmasi - Dip orr.1.a vey./.a u:.)woma.l yerine gegen belgenin aS.I ve fotokopisi o ]
5- Daha once 6zel 6gretim kurumlarinda calismis ise en son asil gorevli oldugu kurumdan ayrilis onayi
1- Is sdzlesmesi
” 2- Adli sicil beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon . Y . : . -
: 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
Merkezlerinde e y o . - - : .
24 Géreviendirilecek Egitim 4- Egitim verecedi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi 3 1S GUNU
Personeli Teklifinin Alinmasi 5- D.E.iha 6nge resmi veya 6ze"I 6Qr.etim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gOrev yerinden ayriligini gosterir belge
6- Ik defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha dnce yaptigi gérevleri gdsterir hizmet belgesi
el Edit Rehabil 1- s sbzlesmesi
zel Egitim ve eha ilitasyon 2- Adli sicil beyan
Merkezlerinde 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
25 | Goreviendirilecek Ders Saat P ya dipioma yerine gee g P 3 1S GUNU

Ucretli Egitim Personeli
Teklifinin Alinmasi

4- Egitim verecegdi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezlerinde Gorevli Egitim

1- Kurum mudurlagunin yazisi
2- Istifa dilekgesi

26 Personelinin Gérevden 3 1S GUNU
Ayrilma istegi Tekliflerinin
Alinmasi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tizuk ya da vakif
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullanilacak her kat ayri ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6- Uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis kararlarin tarih ve sayisi
7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim
27 Ozel Dershane Acma suresi kadar duzenlenmig kira sdzlegsmesinin asli 23 GUN
Tekliflerinin Alinmasi 8- YOnetici caligma izin teklifi
9- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina
dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyani
NUITUIIl auglidUdn Dilidiin sayidill ve udydiiinil viuuyulid HipNIL, yevie ve el CHIN 1T TTITUUUTIURICeT ], ydpPlIllini
“proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen
tal/nilr rannr
11-1l Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
12-itfaiye Madarligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata
gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
NULuUIIiui vuiy ve didudnidli il vauesl yelllieliiig vidllidl Ua udllil VillidR uZteic, RUlUuliiu uevididll veyd
" devredilen gergek kisi veya tiizel kisilik tarafindan Ustlenildigini gdsterir noterlikce diizenlenen devir
3- i(oerr‘ltimlilurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
o8 Ozel Dershane Devir islemi 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik 8 GUN

Basvurusunun Alinmasi

dizenlenmis kira s6zlesmesinin asli

5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri ylrutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

7- EQitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri




Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Tum personel ile ogrencilere duyuru yazisi

29 Istegiyle Kapatiimasi 3- Gorevli tum personelin gorevden ayrilig dilekgeleri 8 GUN
Basvurusunun Alinmasi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Dershanelerde KPSS 2- YOnetim kurulu karari
30 Kurs Programi Uygulama 3- Kurs programi 8 GUN
istegi Bagvurusunun Alinmasi 4- Zaman ¢izelgesi
5- Ogretmen teklifleri (Tirk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
Ozel Dershanelerde isim 1- Klfruc.u/kurucu temsilcisinin dilekgesi
31 Dedisiklii isted 2- YOnetim kurulu karari 8 GUN
gisiig g 3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
Basvurusunun Alinmasi ) :
sozlesmesi
1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligskin ayrintili dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash yada tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
Ozel Dershanelerde Kurum _Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madarlUkleri, yapinin
32 Bina Nakli Bagvurularinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen 13 GUN

Alinmasi

teknik rapor
5- Il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

6- Itfaiye Mudurlugiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor

10




Ozel Dershanelerde

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin gérevlendirilecegine iligkin
kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli drnegi)

33 K‘g:;’/frtj‘aﬁm“zﬁ?m'zzg' 10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden ézel dgretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun 18 GUN
11-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana
uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlukleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
duzenlenen teknik rapor
13-il Saglhk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor
14-itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Dershanelerde Yerlesim | & Koty autan o ot S I ho e B e e B e B s o)
34 | Plani ve Kontenjan Degisikligi ~ proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen 8 GUN
Isteginin Alinmasi talnile ranar ) . L 5 .
6- 1l Saglik Mudurlagunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin
rapor
7- Itfaiye Midurluglince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Dershanenin Kurucu 1- Kurucu temsilcisi degigikligi istegine iligkin dilekge
35 | Temsilcisi Degisikligi isteginin 2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yonetim kurulu karari 8 GUN

Alinmasi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

11




Ozel Dershanelerde Program

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- llave edilecek programin onaylandigiTalim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

36 llavesi Yapilmasi Isteginin . L 8 GUN
Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Dershanelerde 2- is sdzlesmesi
37 Gorevlendirilecek Yonetici 3- Adli sicil beyani 8 GUN
Tekliflerinin Alinmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
5- Daha Once Ozel 6gretim kurumunda ¢aligmig ise en son asil gorevli ¢alistigi kurumdan ayrilma onayi
1- is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Dershanelerde 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
Gorevilendirilecek Egitim 4- Ogretmen olarak gdrevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da ; T—-—
38 . g . . . 3 1S GUNU
Personelinin Teklifinin pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
Alinmasi 5- Daha once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismis olanlardan en son
gOrev yerinden ayriligini gosterir belge
6- Ik defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha dnce yaptigi gérevleri gdsterir hizmet belgesi
1- is sdzlesmesi
Ozel Dershanelerde 2- Adli sicil beyani
39 Q_éirevlendirilecek Ders Saat 3- I?iploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi 3 1S GUNU
Ucretli EQitim Personelinin 4- Ogretmen olarak goérevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz ylksek lisans ya da
Teklifinin Alinmasi pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Dershanelerde Gorevli ; ﬁlfi;:rgigﬁs:;:ugunun yaes .
40 | EQgitim Personelinin Gorevden 3 1S GUNU

Ayrilig Onaylarinin Alinmasi

12




41

Ozel Motorlu Tasit Suriculeri
Kursu Acma Islemi
Basvurularinin Alinmasi

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil bulunmadigina dair beyan

3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme,
tlzUk ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Kullanilan her kat igin ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Kursta uygulanacak sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig programlarin
tarih ve sayilari

7- YOnetici galigsma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

10-Direksiyon egitim araci teklifleri

11-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il madurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universiteler ilgili boliumlerince duzenlenen
teknik rapor

12-il Saglik Mudurligiunce diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor

13-Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor

23 GUN

13




Ozel Motorlu Tasit Surictleri

1- Dilekge

NULuIiiui vuiy ve didudnidi il vauesi yeillieliig vidllidl Ud udlliil UlllidR uZkeic, KUlUuliiu uevididlil veyd
devredilen gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikce dizenlenen devir
canadi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
4- En az bir yillik kira sozlegmesi veya tapu ornegi (asli yada tasdikli ornegi)

42 Kuésal;r\]/t?u[;ﬁmendImensr;:;egl 5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesmesi, tizuk ya da vakif senedi 8 GUN
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yaratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- EQitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen ig sozlesmeleri
8- Direksiyon egitim araci teklifleri
" 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suruculeri . ¢
2- Yonetim kurulu karari
Kursunun Kurucu/Kurucu . .
43 I 3- Tum personele duyuru yazisi 8 GUN
Temsilcisi Istegiyle 4- Yénetici it linin istifa dilekceleri
Kapatiimasi - ong ici ve egitim personev |n|n_|.s |_a ilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iligskin yazi
" -K t ilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suruculeri L l...II’UC.u emsrcisinin Arexgest
- C e 2- Yonetim kurulu karari .
44 Kurslarinin Isim Degisikligi 3- Derai ismi kullanilacak ise derdi Sredi kall isim kullanilacak ka tescil belgesi ile isim hakk 8 GUN
Teklifinin Alinmast - Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash yada tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri yerlesim plani (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)
_ NUILUlIIl agliaLdn Dilidiinn sayidiill ve udydliiini viduyulia HipAIlL, yevie ve el CHIN 1T TTTUUUTIURNICT T, ydaplIliini
” roje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen
Ozel Motorlu Tasit Sartculeri f?'(;]“' r:'i‘\n:’ 'Y 7y " 7 P Jr N 7 | VeY u Vers 7| Tgih bo ! 1z 7
45 Kurslarlnda Kurum Bina Nakll _ rap:rl Iluuurliuyulive uuLellielicCen Viall, viridiin ve Geviesiiiii daylin yulidriuel uyyuli viduyulia Hipniii 8 GUN

Basvurusunun Alinmasi

A_Hfaivia MNMiANFATTIAAa ATT7anlanacralr Alan hinada vianAina learer ilAili movziiata AaAra naralzli Anlamlarin

6- il Saghk Mudurliigince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye Midurluglince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor

14




Ozel Motorlu Tasit Surictleri
Kurslarinda Kurumlarin

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin gérevlendirilecegine iligskin kurucu/kurucu temsilcisine
ait beyan

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli drnegi)

46 N 10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin 23 GUN
Doéntsum Basvurularinin . o
Alinmasi ilgili bakanliklarin uygun gorusgu
11-Saglhik meslek lisesi agacaklarin, okulun acgilacagi ildeki hastanede dgrencilerinin egitim
gOreceqi alana uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il madurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
duzenlenen teknik rapor
13-il Saglik Mudurligiunce diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iligkin rapor
14-itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Motorlu Tasit Surticuleri 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli rnegi)
Kurslar|n|n Yerleg,im Plan| ve _ I\UIIUIII dg;lldbdr\ iridriini bésljldlll ve Udyélllr\llll vliyuyulid II.I.?I‘\.III, g).CVIU .\ICIQU.I.IIIL.;;II.IIP\ 11 IIIIUUUIIUHI\ICII, ydapiliiini .
47 proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince dlizenlenen 8 GUN

Kontenjan Degisikligi
Basvurularinin Alinmasi

tal/nily rannr

6- Il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye Mudurlugiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor

15




Ozel Motorlu Tasit Sirtculeri

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun

48 | Kurslarinin Kurucu Temsilcisi : e . 8 GUN
Degisikligi Teklifinin Alinmas| belirlendigi yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suricileri 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
a9 | . Kurslarinda Prog_ram 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Karari Kararinin tarih ve sayisi 8 GUN
llavesinin Yapilmasi Isteginin 4- Programa ait arag-gereg listesi
Alinmasi 5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin galigsma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
Ozel Motorlu Tasit Striicileri 1- is sdzlesmesi
50 Kurslarinda Gorevlendirilecek 2- Adli sicil beyani 8 GUN
Yonetici Tekliflerinin 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Yapilmasi 4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gorev almigsa en son ayrilma onayi
Ozel Motorlu Tasit Suricileri 1- Is sozlesmesi
Kurslarinda Ders Saat Ucretli 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
51 Egitim Personeli 3- Adli sicil beyani 8 GUN
Gorevlendirilmesinin 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Yapilmasi 5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
1- is sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tagit SurGcileri | 2- Adli sicil beyani
Kurslarinda Egitim Personeli 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi . N
52 . > . . . 3 1S GUNU
Gorevlendiriimesinin 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Yapiimasi 5- Daha once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
Ozel Motorlu Tasit Surictleri L _Ku.rs I\/!udurlugunun yazisi
Kurslarinda Gorevli Egitim 2- Istifa dilekgesi o
53 3 1S GUNU

Personelinin Gorevden Ayrilis
Onaylarinin Alinmasi

16




Ozel Motorlu Tasit Suricileri

1- Egitime baglayacak adaylarin sertifika siniflarina gore hazirlanmis isim listeleri

54 Kurslarinda Grup-Dénem 2- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari 3 1S GUNU
Acma Islemlerinin Yapilmasi
Ozel Motorlu Tasit Suricileri 1- Dilekce
55 Kurslarinda Kaybedilen 3 1S GUNU
Sertifikalarin Yenilenmesi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif
senediKurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
4- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
5- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig yazilarinin
tarih ve sayisi
56 Ozel Cesitli Kurs Agilmasi 6- YOnetici Calisma izin teklifi 23 GUN

Teklif Evrakinin Alinmasi

7- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
8- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

9- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun
NUILUIIl agliaLdn Dilidiinn sayidiill ve udydliiini viduyulia HipnIll, yevie ve el CHIN 1T TTTUUUTIURNICeT T, ydaplIiliini

“proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
tal/nilr rannr

11-il Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin
rapor

12-itfaiye Miidurluglince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili
mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor

17




Ozel Cesitli Kursun

1- Dilekge
2. Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya
devredilen gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikce dizenlenen devir

senedi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

57 | Devredilmesi Teklif Evrakinin | 4 En a7 bir yillik kira sézlesmesi veya tapu éregi (ash ya da tasdikli rnegi) 8 GUN
Alinmasi 5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kursun 2- Yonetim kurulu karari
58 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 3- Tum personele duyuru yazisi 8 GUN
Istegiyle Kapatiimasi 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iligskin yazi
Ozel Cesitli Kurslarda KPSS ; ﬁz;zcurg(urr;:rcr::: temsilcisinin dilekgesi ya da Yonetim kurulu karari
59 Kurs Programi Uygulama Prog . 8 GUN
Istegi islemlerinin Yapilmasi 3- Zaman gizelgesi
4- Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
Ozel Gesitli Kurslarin Isim 1- Kgruc.u/kurucu temsilcisinin dilekgesi
BT - 2- Yonetim kurulu karari .
60 Degisikligi Islemlerinin L . . - : . 8 GUN
Yapiimasi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash yada tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
Ozel Cesitli Kurslarda Kurum _ Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il madurlUkleri, yapinin
61 Bina Nakil islemlerinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen 8 GUN

Yapilmasi

teknik rapor

5- Il Saglik Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglhk yoninden uygun olduguna iligkin
rapor

6- Itfaiye Mudurlugiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
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62

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurumlarin Donusum
Isteklerinin Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligskin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin gérevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine
ait beyan

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun

11-Saglik meslek lisesi acacaklarin, okulun acgilacagi ildeki hastanede d6grencilerinin egitim gorecegi alana
uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il madurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
dlzenlenen teknik rapor

13-il Saglik Mudurligiunce diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik ydéniinden uygun olduguna iliskin
rapor

14-Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor

23 GUN

63

Ozel Cesitli Kurslarda
Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikliginin Yapilmasi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli ornegi)

5. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il madurltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince dlzenlenen
teknik rapor

6- il Saghk Mudurliigince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye Midurluglince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor

8 GUN
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Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yaratme yetkisine sahip oldugunun

64 Temsilcisi Degisikliginin belirlendigi yénetim kurulu karari 8 GUN
Yapilmasi . I : L
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarda 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Program Ilavesi Yapilmasi 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi ”
65 T . . ) 8 GUN
Istegine lligkin Bagvurunun 4- Programa ait arag-gereg listesi
Alinmasi 5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin galigsma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
3 1- Is s6zl '
Ozel Cesitli Kurslarda 4 S.OZ. g§me3|
) Z. . 2- Adli sicil beyani .
66 Gorevlendirilecek Yonetici . . : : - 8 GUN
Tekliflerinin Alinmasi 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
4- Daha once 0zel ogretim kurumunda c¢alismis ise en son ayrilis onay!
1- Is sdzlesmesi
" - Adli sicil b
Ozel Gesitli Kurslarda Egitim :23 Di IIosrlr(:ja v:y:rlili loma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi
67 | Personeli Gérevlendirilmesinin plof ya dip yerne ge¢ 9 P 3 1S GUNU
4- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Yapilmasi . . . we e oy :
5- Daha Once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligsmig olanlardan en son
gOrev yerinden ayriligini gosterir belge
. . 1- Is sdzlesmesi
SC;ZTIU'CcerZ::Ig“ui’:;alr:?:r;itli 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
68 g 3- Adli sicil beyan 3 1S GUNU

Gorevlendirilmesinin
Yapilmasi

4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
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Ozel Cesitli Kurslarda Goérevli

1- Kurs Mudurligunun yazisi

69 | Egitim Personelinin Gorevden | 2- istifa dilekcesi 3 1S GUNU
Ayrilis Onaylarinin Alinmasi
" : 1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet igi Egitim - ¢
. 2- Yonetim Kurulu Karari
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu . :
70 oot . 3- Tum personele duyuru yazisi 8 GUN
Temsilcisi Istegiyle 4- Yénetici siti linin istifa dilekceleri
Kapatiimasi - ong ici lve egitim personevmm .|§ | g ilekgeleri
5- Kursiyeri kaydi bulunmadigina iligkin yazi
Ozel Hizmet igi Egitim 1- KHruclu temsilcisinin dilekgesi
. C e 2- Yonetim Kurulu Karari .
71 Merkezlerinin Isim Degisikligi 3- Derai ismi kullanilacak ise derdi 6redi kall isim kullanilacak ka tescil belgesi ile isim hakk 8 GUN
islemlerinin Yapiimasi - Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlegmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli drnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
Ozel Hizmet ici Egitim _Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il madurlUkleri, yapinin
79 Merkezlerinde Kurum Bina proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince duzenlenen 8 GUN

Nakli islemlerinin Yapilmasi

teknik rapor

5- il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin
rapor

6- itfaiye Midurluglince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor
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Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinde Kurum

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Kursiyer kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin gérevlendirilecegine iligkin
kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan

73 o e 9- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi) 23 GUN
Dontsum Bagvurularinin . A R SO
Alinmasi 10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun
11-Saglhik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana
uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlukleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
duzenlenen teknik rapor
13-il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin
rapor
14-Itfaiye Madurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata goére
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Hizmet igi Egitim 4- En az bir yilhik klrg sozlegmve5| veya tapu ornegi (qsll ya 'da. tgsdlkll ornegl). T
. , 5. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin
Merkezlerinde Yerlesim Plani . e . L gy . o e ) B} .
74 proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen 8 GUN

ve Kontenjan Degisikligi
Basvurularinin Alinmasi

teknik rapor

6- Il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye Mudurlugiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
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Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinde Kurucu

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce
2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun

[ Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 8 GUN
Basvurularinin Alinmasi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet ici Egitim 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
76 Merkezlerinde Program ilavesi 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 GUN
Yapilmasi Bagvurularinin 4- Programa ait arag-gereg listesi
Alinmasi 5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin galigsma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
Ozel Hizmet igi Egitim 1- is s6zlesmesi
77 Merkezlerinde 2- Adli sicil beyani 8 GUN
Gorevlendirilecek Yonetici 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Alinmasi 4- Daha once 0zel 6gretim kurumunda galismis ise en son ayrilma yazisi
) _ o 1- is s6zlesmesi
Ozel Hizmet Igl Egitim 2- Adli sicil beyani
Merkezlerinde 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi ; T—
78 Gorevlendirilecek Egitim . . 3 1S GUNU
Personeli Tekliflerinin 4- Sertlfllianm asli Ye fOtOlfOpIS.I. o B |
Alinmasi 5- Daha Once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligsmig olanlardan en son
gOrev yerinden ayriligini gosterir belge
Ozel Hizmet igi Egitim 1- is s6zlesmesi
Merkezlerinde 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
79 | Gorevlendirilecek Ders Saat 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU
Ucretli Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Alinmasi 5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Hizmet igi Egitim L- Kurum mudurltgunun yazis!
Merkezlerinde Gorevli Egitim | 2~ 'Stia dilekgesi o
80 3 1S GUNU

Personelinin Gorevden Ayrilis
Onaylarinin Alinmasi
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Ozel Ogrenci Etiit Egitim

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan

3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

6- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilarinin
tarih ve sayisi

7- Yonetici Calisma izin teklifi

81 Merkezi Agma Islemlerinin 8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 8 GUN
Bagvurularinin Alinmasi 9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince dlzenlenen
teknik rapor
11-il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
12-itfaiye Mudurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tUzere, kurumu devralan veya
" devredilen gergek kisi veya tiizel kisilik tarafindan Ustlenildigini gdsterir noterlikce diizenlenen devir
Ozel Ogrenci Etit Egitim senedi
g2 Merkezlerinin Devredilmesine 3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan 8 GUN
lliskin Teklif Evrakinin 4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu (asl ve 6rnegi)
Alinmasi 5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yaratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- EQitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen ig sozlesmeleri
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Ktjruc.u temsilcisinin dilekgesi
- 2- Yonetim Kurulu Karari
83 Merkezlerinin Kurucu/Kurucu 3- Tum personele duyuru yazisi 8 GUN

Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
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Ozel Ogrenci Etiit Egitim

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari

84 Merikezlerlnlln. 'sim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki 8 GUN
slemlerinin Yapilmasi . :
sozlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- En bir yillik kira sozlegsmesi veya tapu (asl ve ornegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 35*50 veya A3 ebadindaYerlesim plani
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 4- Kur.um ?Qll.acal.( binanin sa_lglam ve daya.nlkllll olduguna iI.ilg.k.in; gevre yelge.hirc_:.illi.k il mUdUrIUﬂkIeri, yapinin
85 Merkezlerinde Kurum Bina proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen 8 GUN
Nakli Teklifinin Alinmasi teknik rapor — | o o
5- Il Saghk MudurlGgunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydonunden uygun olduguna iliskin
rapor
6- itfaiye Mudurligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénusturmesine iligskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ogrenci kaydi olmadidina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
) ) 7- Yonetici galigsma izin teklifi
Ozel Ogrenci Etat Egitim 8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin gérevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine
86 Merkezlerinde Kurum ait beyan 8 GUN

Donugsum Bagvurularinin
Alinmasi

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun

11-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegdi alana
uygun stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin; gevre ve sehircilik il mudurlUkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince dlzenlenen

teknik rapor
13-1l Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin

rapor
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Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Yerlesim Plani

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli ornegi)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; gevre ve gehircilik il mudurlukleri, yapinin

87 ve Kontenjan Degisikliginin " proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen 8 GUN
Yapilmasi teknik rapor
6- Il Saghk Mudurligunce diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin
rapor
7- itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
Merkezlerinin Kurucu 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun .
88 e N e pis s : O 8 GUN
Temsilcisi Degisikliginin belirlendigi yonetim kurulu karari
Yapilmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- Is s6zlesmesi
89 Merkezlerinde 2- Adli sicil beyani 8 GUN
Gorevlendirilecek Yonetici 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Alinmasi 4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda calismis ise en ayrilis onayi
1- is sdzlesmesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2- Adli sicil beyani
90 Merkezlerinde Egitim 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi 3 IS GUNU
Personeli Gorevlendiriimesinin 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Yapiimasi 5- Daha once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- is s6zlesmesi
Merkezlerinde Ders Saat 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
91 Ucretli Egitim Personeli 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU

Gorevlendirilmesinin
Yapilmasi

4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
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Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Gorevli Egitim

1- Kurum mudurlgundn yazisi
2- Istifa dilekgesi

92 Personelinin Gorevden Ayrilis 315 GUNU
Onaylarinin Alinmasi
1- Muracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tuzel kisisi ise;
a-Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi
ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b-Diger 6zel hukuk tlzel kisileri icin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gercek Kisiyi gosteren karar ornegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c-Ozel hukuk tlzel kisiliginin tizik, kurulug senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iligkin hiikmiin
bulunmasi ile buna iliskin belge
3- Kurucu gergek kisi ise;
a-Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b-Taksirli suglar hari¢ olmak Uzere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile
Devletin sahsiyetine kargi islenen suglar ile risvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
inanci kotluye kullanma, 1irza yonelik sug, dolanli iflas gibi yuz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sugtan
veya istimal ve istihlak kagakgiligi hari¢ olmak Uzere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat
93 Ozel Yurt Agma Taleplerinin karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolayi hiikiimlii bulunmadigina dair adli sicil beyan! 35 GUN

Alinmasi

4- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan
6- Kurucu, bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

’- Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkultn bagimsiz bolumlerinde yurt agilacak ise 634
sayili Kat Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iligkin
mevzuata uygun olduguna dair belge

9- Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili
kurulustan alinan belge

10-Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge

11-Yetkili kurulugtan alinan, yapi kullanma izni belgesi

12-Binanin her kati i¢in ayri ayri duzenlenmis U¢ adet yerlesim plani

13-Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli givenlige sahip olduguna dair rapor
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Ozel Yurdu Devredilmesine

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan dizenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi sdzlesmesi

3- Devir iglemlerinde, Bakanlikga ve mulki idari amirlerince yapilmis denetimler sonucunda tespit edilmig
herhangi bir eksikligin bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini gosteren rapor (kurucusu 6zel hukuk
tuzel kigisi olan yurtlar i¢in ayrica yonetim kurulu kararari esas alinir.)

4- Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

94 lliskin Talebin Alinmasi 5- Kira sozlesmesi 35 GUN
6- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan'nde yayimlanan'nde yayimlanan Ana
Sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
8- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
9- Adli sicil beyani
10-Diploma
Ozel Ogrenci Yurtlarinin 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
95 Kurucu/Kuruc_:_u Temsilcisinin 2- YOnetim kurulu karari 30 GUN
Talebiyle Ogretime Ara 3- Tum personele duyuru yazisi
Vermesi 4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
Ozel Yurtlarda Ogretime Ara 1- Klfruc.u temsilcisinin dilekgesi
96 | Verme izninin iptaliile figii | 2~ onetim kurulu karar 10 GUN
Bagvurularin Alinmasi s- Tuvm pe.rsonele duyuru yazisi s
4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
Ozel Yurtlarinin isim 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
97 Degisikligi Taleplerinin 2- Yonetim kurulu karari 20 GUN
Alinmasi 3- Egitim Mufettisleri raporu
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
3- Kira s6zlesmesi veya Tapu Ornegi
4- Yerlesim plani
5- Saglik muadurltga raporu
98 Ozel Yurtlarin Kurum Nakil 6- Bayindirhk mudurlugu raporu 35 GUN

Taleplerinin Alinmasi

7- itfaiye mudurligu raporu

8- Egitim Mufettigleri raporu

9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyani

11-ikametgah Beyani

12-Diploma Fotokopisi
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1- Kurucu Degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Yurt Kurucu/Kurucu 2- Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
99 Temsilcisi Degisikligi 3- Adli sicil beyani 15 GUN
Taleplerin Alinmasi 4- 2 adet renkli vesikalik fotograf
5- Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
, . 1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
100 | Kontenjan Degisikligine iligkin ! n yeriesimini g y yeriesim p 45 GUN
. 3- Bir adet eski yerlesim plani
Taleplerin Alinmasi : . e e e
4- I bayindirhik ve iskan mudurlGgunin inceleme raporu
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Yurtlara Personel § [S)lapvli)lrkn;;:o;?lljopm
101 Gorevlendirme Taleplerin g . P 6 GUN
4- Adli sicil beyani
Alinmasi c .
5- Is sozlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Diploma Fotokopisi
Ozel Yurtlara Yonetici 3- Saglik Raporu
102 Gorevlendirme Taleplerin 4- Adli sicil beyani 10 GUN
Alinmasi 5- is sdzlesmesi
6- iki Adet Vesikalik Fotograf
7- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miracaat - I Milli Egitim Mudurltgi Ikinci Miracaat Yeri : Kirklareli Valiligi

Isim . ibrahim KORKMAZ Isim : Erdogan BEYPINAR

Unvan - 11 Milli Egitim Mudur Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi KIRKLARELI Adres . Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
Telefon : (0288) 214 10 74 Telefon : (0288) 214 51 55

Faks : (0288) 214 11 27 Faks : (0288) 214 30 73

E-Posta - kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta - kirklareli@icisleri.gov.tr

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede

29



mailto:kirklareli@icisleri.gov.tr
mailto:kirklarelimem@meb.gov.tr

KIRKLARELI VALILIGI

iL MiLLT EGITiM MUDURLUGU TEMEL EGITiM - ORTAOGRETIM - MESLEKI VE TEKNIK EGITiM - DIN OGRETIMi - 6ZEL
EGITiM VE REHBERLIK - HAYAT BOYU OGRENME HiZMETLERI BOLUMLERI HiZMET STANDARTLARI

SIR

NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
(Diploma Kayit Ornegi)
isteginin alinmasi

1- Dilekge
2- Nufus clizdani 6rnegi

51S GUNU

Misamereler, Yarigmalarla
llgili Islemlerin Yapilmasi

1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni

2- Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi

3- iige Milli Egitim Mudurliigine hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul tiiriinii belirten,
adres ve telefon yazih)

4- Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )

5- Sinema filmleri ve animasyon filmler igin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma ile arasindaki

6- Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandidi sekli ile)

7- Bir 6nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8- Kultdr ve Turizm bakanhgi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki sézlesme
9- Oyuncularin 6zge¢cmisi

10-Oyuncularinadli sicil beyani

11-Sergilenecek oyun cd

10 GUN

Yurt Diginda Ogrenim Géren
Ortadgretim Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

1- Bagvuru Formu

2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordikleri okullardan aldiklari son ders
yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgelerinin noter onayli érnekleri

3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim goérdukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari son
ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair

4- Tirkge Tercimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)

5- T.C. Kimlik Numarasi

6- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

7- Ogrenim gordiikleri siradaki pasaportun giris-cikis tarihlerinin noter onayli érnegi

8- Nufus clizdani fotokopisi

5 1S GUNU

Yurt Diginda Ogrenim Géren
iIkdgretim Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

1- Basvuru formu

2- ilkégretim okullarina alinacaklardan, yurtdigindaki 6grenim gérdiikleri okullardan aldiklari son ders yilina
ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi

3- Tirkge Tercimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)

4- T.C. Kimlik Numarasi

5- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

6- Ogrenim gordiikleri siradaki pasaportun giris-gikis tarihlerinin noter onayli érnegi

7- Nufus ciizdani fotokopisi

5 1S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Mirracaat = 11 Milli Egitim Midirliga ikinci Miiracaat . Kirklareli Valiligi

isim . Ibrahim KORKMAZ isim : Erdogan BEYPINAR

Unvan - I Milli Egitim Miiduiri Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi KIRKLARELI Adres : Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
Telefon : (0288) 214 10 74 Telefon : (0288) 214 51 55

Faks : (0288) 214 11 27 Faks : (0288) 214 30 73

E-Posta + kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta - kirklareli@icisleri.gov.tr
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KIRKLARELI VALILIGI

iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU iNSAN KAYNAKLARI HiZMETLERi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
S.N. HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMSAL.J'V'RLEAS'}'MA
(EN GEQC)
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim bilgileri
elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Personel Alimi Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarind lanlard
(Ogretmenlige ik Atama 4- Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan) )
1 Basvuru Iglemlerinin 5- Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolumu 10 Gun
Yapilmas1) mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6- Beden Egitimi ve Spor Yuksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir.(Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
Ogretmenlige Atanacaklarin 1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi
2 | Kurumlararasi Atama 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar harig) 10 GUN
Basvurularinin Alinmasi 3- Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gecis yapanlar)
4- Hizmet belgesi
Ogretmenlige Atanacaklarin 1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi
3 | Agiktan Atama Bagvurularinin 2- En son atandigi yere ait atama kararnamesi 10 GUN
Alinmasi 3- Hizmet belgesi
1- Nufus cuzdani asli
Aile ve Sosyal Politikalar 2- Adlv' sicil beyani
Bakanh§i Tarafindan Bakilan 3- Saglik durumu beyani ic ArING
4 : : 1 1S GUNU
ve Korunan rouk|ar|n 4- Askerlik durum belgeS|
Goreve Bastiimasi 5. Ogrenim durum belgesi fotokopisi
6-_3 adet Fotograf
1- Nufus cuzdani asli
5 | Engelli Personelin Géreve :i Adli sicil beyan 1 1S GUNU

Baslatiimasi

4

- §agllk kurulu raporu
- Ogrenim durum belgesi fotokopisi

5- 3 adet Fotograf
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6 | Sehit ve Gazi Malul 1- Nifus clizdani ash o
Yakinlarinin Goreve 1 1S GUNU
Baslatiimasi 2- Adli sicil beyani

Gorevlendirmeler 1- Dilekge
(Ek Ders Ucreti Karsiligi 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi
7 Ogretmen Gorevlendirme 9 AY
Basvuru Islemlerinin
yapiimasi)
Midurligimiz ve Bagl 1- Dilekge
Bulunan Okul/Kurumlardan 2- Nufus Clzdaninin Asli
Emekli Olan Personele 3- Emekli Tanitim Kartinin Asli

8 | Hususi Damgali (Yesil) 1 1S GUNU
Pasaport icin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi
Midirlagimiiz ve Bagl 1- Dilekge
Bulunan Okul/Kurumlardan 3- Dul ve yetim karti
Yesil Pasaport Aimaya Hak 4- Aile kayit ornegi
Kazanan Vefat Etmis - SE

9 Personelin Esine Hususi 115 GUNU
Damgali (Yesil) Pasaport igin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi
il Dis1 Okul/Kurumlardan 1- Dilekge
Emekli Olan Personele 2- Nufus cuzdaninin Asli

10 Hususi Damgali (Yesil) 3- Emekli Tanitim Kartinin Asli 15 GUN

Pasaport icin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi

Il Disi Okul/Kurumlardan Yesil

1- Dilekge
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Paséport Almaya Hak ] 2- Nufus cuzdani asli
Kazanan Vefat Etmig 3- Dul ve yetim karti
Personelin Esine Hususi 4- Aile kayit ornegi
Damgali (Yesil) Pasaport igin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi

11 15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

lIk Miiracaat - 1l Milli Egitim Madarlagi Ikinci Miracaat . Kirklareli Valiligi

isim . ibrahim KORKMAZ Isim : Erdogan BEYPINAR

Unvan - 1l Milli Egitim Madard Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi KIRKLARELI Adres . Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
Telefon : (0288) 214 10 74 Telefon : (0288) 214 51 55

Faks : (0288) 214 11 27 Faks : (0288) 214 30 73

E-Posta - kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta - kirklareli@icisleri.gov.tr
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KIRKLARELI VALILIiGi

iL MiLLI EGiTiM MUDURLUGU STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SN. HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TA'\gAU'V'REAS'}'MA
(EN GEQC)
1_ Icyiul wellinniatl
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asli)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin 5- Nufus cuzdani 6rnegi veya Nufus cuzdanin arkali 6nlu fotokopisi 30 GUN
ihale Bagvurularinin Alinmasi 6- Cumhuriyet savciligindan alinmig sabika kaydi (asli)
7- Kantinciler odasindan alinacak uzerine kayitl kantin olmadidina dair belge ile ihaleden men yasagi
olmadigina dair belge
8- Istekli tarafindan imzalanmis sartname
9- Teklif mektubu
. 1- Banka dekontlarinin beyan edilmesi
Okul/Kurumlarda Kantin, Hali
Saha, Spor Salonu v.b. Yerleri
5 Igllgt?n .!gvl?tm.ecner.e, ' 11s GUNU
Mudurligumuze Ait %10'luk
Odemeye Dair "Borcu Yoktur
Belgesi"nin Verilmesi
1- Dilekge
llama Bagh Borglarin 2- Mahkeme karari . -
3 Odenmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 215 GUNU
4- Ikinci sahislarda vekaletname
Bilgisayarli Egitime Destek 1- Nufus cuzdani ash
4 | Projesi Kapsaminda KDV 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
istisna Belgesinin Verilmesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basgvurunuz.

ik Muracaat - I Milli Egitim MGdarlagi ikinci Miracaat : Kirklareli Valiligi

isim . Ibrahim KORKMAZ isim : Erdogan BEYPINAR

Unvan - 1l Milli Egitim MGduri Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi KIRKLARELI Adres . Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
Telefon : (0288) 214 10 74 Telefon : (0288) 214 51 55

Faks : (0288) 214 11 27 Faks : (0288) 214 30 73

E-Posta + kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta + kirklareli@icisleri.gov.tr
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iL MiLLI EGiTiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

KIRKLARELI VALILIiGi

HIZMETIN

SN. HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMSA[\]NIIQIIEAQ?MA
(EN GEG)
1 Arsivden Yararlanma 1- Dilekge 1 1S GUNU

2- Nufus clizdan ornegi

ilk Miracaat
isim

Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

- I Milli Egitim MGdarlagi ikinci Muracaat : Kirklareli Valiligi

. Ibrahim KORKMAZ isim : Erdogan BEYPINAR

- I Milli Egitim MGdar Unvan : Vali Yardimcisi

: Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi KIRKLARELI Adres . Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
: (0288) 214 10 74 Telefon : (0288) 214 51 55

: (0288) 214 11 27 Faks : (0288) 214 30 73

+ kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta + kirklareli@icisleri.gov.tr
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KIRKLARELIi VALILIGI
iL MIiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAAT VE EMLAK HiZMETLERiIi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
S.N. HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMSAU'\QEASI?MA
(EN GEQC)
1- Dilekce
1 Halk Katkilarina Ait islemler 2- Arsal/arazi veya okula iligkin bilgi ve belgeleri 1 Saat
1 Saat
Okul ve Kurum Yapimi igin 1- Dilekge
2 Arsa Temini

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat =1l Milli Egitim MudirlGgi ikinci Miracaat . Kirklareli Valiligi

isim - ibrahim KORKMAZ isim : Erdogan BEYPINAR

Unvan - 1l Milli Egitim Madiri Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi KIRKLARELI Adres . Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
Telefon : (0288) 214 10 74 Telefon : (0288) 214 51 55

Faks : (0288) 214 11 27 Faks : (0288) 214 30 73

E-Posta : kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta - kirklareli@icisleri.gov.tr
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