DYNED INGILiZCE DiL EGITIMI SISTEMI
UYGULAMA KILAVUZU
A. AMAC
Resmi 6rgiin ilkogretim ve ortadgretim kurumlarinin 4,5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 ve 12. siniflarinda
coklu ortamda etkilesimli Ingilizce dil egitiminin gerceklestirilmesi i¢in DynEd Ingilizce Dil
Egitim Sistemi’nin uygulanmasina yonelik is ve islemlerin belirlenmesidir.

B. KAPSAM
Coklu ortamda etkilesimli Ingilizce dil egitiminin uygulanmas igin gdrevli birim ve kigilerin
gbrev ve sorumluluklarini kapsamaktadir.

C. TANIMLAR

1. DynEd Merkez Yiiriitme Ekibi: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin resmi Srgiin
ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinin 4-12. smiflarinda iilke ¢apinda verimli olarak
yiiriitiilmesinden sorumlu iist dereceli ekiptir. DynEd Merkez Yiirtitme Ekibi; bir baskan, biri
egitimden digeri teknik iglerden sorumlu olmak iizere iki bagkan yardimcisindan olugur. (Bu
ekip, 24.01.2013 tarihli “DynEd Ingilizce Dil Egitimi yazihmlarmm Sanko Tekstil
Isletmeleri Sanayi ve Ticaret A.§. Tarafindan Bagislanarak Lisanslanmasina Mliskin
Protokol™i{in 6.1.9 maddesi ile kararlastirinistir.)

2. DynEd Merkez Destek Ekibi: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin resmi orgiin
ilkdgretim ve ortaggretim kurumlarinin 4-12. siiflarinda kullanilmast i¢in gerekli olan tiim
merkezi hizmet ve destegi vermekten sorumlu ekiptir. Bu ekip DynEd Ingilizce Merkez
Destek Ekibi ve DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi olmak tizere iki alt gruba ayrilmaktadir.
Bu birimlerden Milli Egitim Bakanligi;

a. Temel Egitim Genel Miidiirliigi,

b. Ortasgretim Genel Miidiirliigii,

c. Mesleki ve Teknik Egitim Genel Midiirltigii ile

d. Din Ogretimi Genel Miidiirliigii
DynEd Ingilizce Merkez Destek-Ekibini
Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miuidiirliigii ile
b. Bilgi Islem Grup Bagkanlig: ise

DynEd Teknik Merkez Destek Ekibini olusturmaktadir.

P

3. DynEd Il Koordinatérleri: DynEd Ingilizee Dil Egitimi Sistemi’nin verimli kullanilmasi
icin gerekli egitim destegini veren il milli egitim miidiirliiklerindeki sistemden sorumlu sube
miidiirleridir.

4. DynEd 11 Koordinatér Yardimcilarr: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli
kullanilmast icin gerekli teknik destegin ve egitimlerin verilmesinde il milli egitim
miidiirliiklerindeki sistemden sorumlu sube miidiirlerine yardimet olan kisilerdir.

5. DynEd llce Koordinatorleri: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli
kullanilmasi icin gerekli egitim destegini veren ilge milli egitim midiirliiklerindeki sistemden
sorumlu sube miidiirleridir.

6. DynEd Ilge Koordinatér Yardimeilar: DynEd Ingilizee Dil Egitimi Sistemi’nin verimli
kullanilmast icin gerekli teknik destegin ve egitimlerin verilmesinde ilge milli egitim
miidiirliiklerindeki sistemden sorumlu sube miidiirlerine yardimei olan kisilerdir.



7. DynEd Okul Sorumlulari: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin okullarda verimli
kullanilmast igin gerekli tiim is ve islemleri yapmaktan sorumlu olan okul miidiirii veya okul
miidiir yardimeilaridir.

8. DynEd Sinif Temsilcileri: Resmi orgiin ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinin 4-12.
siniflarinda gérevli sinif 68retmenleri ve/veya Ingilizce brang dgretmenleridir. DynEd Sinif
Temsilcileri’nin, DynEd’in Kayit Yoneticisi yazilimina en az bir sinifin egitiminden sorumlu
O0gretmen olarak kaydedilmesi gerekmektedir.

9. FuturePrints: FuturePrints Bilgisayar Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi, DynEd
International Inc. USA Sirketi’nin Tiirkiye resmi temsilcisidir.

10. DynEd Kademelendirme Yapisi, Sifre Dagitim ve Kullanim Haritasi: DynEd Ingilizce
Dil Egitimi Sistemi kademelendirme yapisini, Kayit Yoneticisi Yazilimi’na erisim igin
kullanilan sifrelerin taniminin ve dagitiminin gosterildigi sematik haritadir. Bu harita, Ek -
1’de sunulmaktadir.

C. GOREV VE SORUMLULUKLAR
C.1. DynEd Merkez Yiiriitme Ekibinin Gorev ve Sorumluluklan

C.1.1. DynEd Merkez Yiirtitme Ekibi Baskaninin bagkanliginda gorev yapmak,

C.1.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi sisteminin iilke capinda basart ile uygulanmast igin gerekli
tedbirleri almak, uygulama siirecini ve verimini izleyerek ilgili kisileri yonlendirmek,

C.1.3. DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibinin kag kisi olacagini ve kimlerden olusacagini
belirlemek ve bu kisileri gérevlendirmek,

C.1.4. DynEd Teknik Merkez Destek Ekibinin kag¢ kisi olacagini ve kimlerden olusacagini
belirlemek ve bu kisileri gérevlendirmek,

C.1.5. DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibini Baskan yardimcilari vasitasiyla yonetmek,
C.1.6. DynEd Teknik Merkez Destek Ekibini Bagkan yardumncilar vasitasiyla yonetmek,
C.1.7. MEB Grubu ve alt gruplarinin Gézlemci sifrelerini FuturePrints’ten almak, Egitimden
Sorumlu Baskan Yardimcisi vasitasi ile DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibi’ne ve
Teknikten Sorumlu Baskan Yardimcist vasitast ile de DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi’ne
iletmek.

C.2. DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibinin Gérev ve Sorumluluklar:

C.2.1. DynEd Merkez Yiiriitme Ekibinde sorumlu bagkan yardimcisi bagkanliginda gérev
yapmak,
C.2.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili verilen tiim egitim faaliyetlerine katilmak
ve gerektiginde 6gretim gorevlisi olarak gérev yapmak,
C.2.3. MEB Grubu ve alt gruplarinin Gozlemci sifrelerini DynEd Merkez Yiiriitme Ekibinde
Sorumlu Baskan Yardimcisi’ndan almak ve giivenligini saglamak, sistemin yetkililerce
yonlendirilmesini, izlenmesini ve denetlenmesini saglamak i¢cin, Gozlemci Sifrelerini ilgililere
vermek,
C.2.4. Ek-1 deki sematik harita tarafindan tanimlanan tiim kademelerdeki sorumlu kisilerin
kimler olacagini ilgili Genel Miidiirliiklerle koordineli olarak belirlemek ve bu kisilerin
gdzlemci sifrelerini alabilmesi icin gerekli islemleri yapmak.

a. llgili Genel Miidiirliiklerde hangi kisinin gdzlemci sifresi alacagini belirlemek.,



b. Ilgili okul tiirlerinde (6rnegin: ilkokul, ortaokul, anadolu lisesi, fen lisesi, spor lisesi,
anadolu teknik ve meslek lisesi, imam hatip ortaokulu vb.) hangi kisinin gozlemci
sifresi alacagini belirlemek,

c. Illerde gbzlemci sifresi alacak il koordinatdrlerini ve yardimeilarint belirlemek,

d. Ilcelerde gdzlemci sifresi alacak ilge koordinatorlerini ve yardimcilarini belirlemek,

e. Okullarda gdzlemci sifresi alacak okul sorumlularmi belirlemek,

f. Tiim sifrelerin gizli kalmasi icin gerekli tedbirleri almak,

g. Sifrelerin giivenligi ile ilgili bir sorun belirlendigi takdirde giivenligi sorgulanan sifreleri
degistirmeleri i¢in sorumlulart ve yetkili kullanicilart uyarmak.

C.2.5. Yukarida belirlenen tiim sorumlulart Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel
Midiirliigiine bildirmek.

C.2.6. Yukarida belirlenen tiim sorumlulari, gerektiginde kendi vatandashk numaralarini ve
sifrelerini kullanarak yeni DynEd gozlemci sifresi olusturma ve sifrenin giivenligini saglama
konusunda bilgilendirmek,

C.2.7. DynEd kullanicilarina Sistem’in etkili ve verimli bir sekilde kullanilmast i¢in gerekli
egitim destegini mesai saatlerinde vermek,

C.2.8. Kayit Yéneticisi vasitasi ile illerin ¢aligmalarini denetlemek, ¢alisma verimini artirmak
icin gerekli tedbirleri almak ve uygulamak.

C.3. DynEd Teknik Merkez Destek Ekibinin Gorev ve Sorumluluklar

C.3.1. DynEd Merkez Yiiriitme Ekibinde sorumlu baskan yardimcisi bagkanliginda gérev
yapmak,

C.3.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili verilen tiim egitim faaliyetlerine gerekli
goriildiigiinde katilmak,

C.3.3. DynEd ile ilgili alt yap1 konularinda DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanimi
icin gerektiginde ilgili birimlere destek vermek,

C.3.4. Bakanlik biinyesindeki DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’ne yeni bir siiriim yiiklendigi
bildirildiginde bu yeni siirimiin tiim okullara yiiklenmesi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak,
C.3.5. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullananlarin elektronik haberlesmesini ve
teknik destek almalarini saglamak icin gerekli is ve islemleri yapmak.

C.4. Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklari

C.4.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Miidiirliik
merkez destek ekibi icin yeteri kadar personelin gérevlendirilmesini saglamak,

C.4.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin ilkdgretim kurumlarinin 4-8. siniflarinda
uygulanmast igin gerekli tiim ¢alismalari planlamak ve uygulamak,

C.4.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her ilk&gretim kurumu tarafindan
belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim mudiirliikleri araciliiyla listesini temin etmek,
C.4.4. Sistemin verimli bir sekilde kullanilmas: i¢in gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek Ekibi ile is birligi iginde calismak,

C.4.5. 1l ve ilge milli egitim miidiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinatér ve yardimetlarinin listesini temin etmek,

C.4.6. Gozlemci sifresi verilen kisilere; Gozlemei sifresi ile ilgili sorumluluklarint bildirmek
ve Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,

C.4.7. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne resmi ilkgretim kurumlarinin 4 — 8. sinif
ogrencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,



C.4.8. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilge koordinatorlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.4.19. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildig1 resmi ilkégretim kurumlarinin
4-8. siniflarinda ihtiya¢ duyulmasi halinde yazilim DVD’lerinin ¢ogaltilmas: ve &grencilere
ulagtirilmasr ile ilgili is ve islemleri ilgili birimlerle koordineli bir gekilde yiiriitmek.

C.5. Ortadgretim Genel Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklary

C.5.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Miidiirliik
merkez destek ekibi i¢in yeteri kadar personelin gérevlendirilmesini saglamak,

C.5.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin Ortadgretim Genel Miidiirliigii’ne bagli resmi
ortadgretim kurumlarindaki 9-12. smiflarda uygulanmasi icin gerekli tiim calismalar:
planlamak ve uygulamak,

C.5.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her ortadgretim kurumu tarafindan
belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim mudiirlitkleri aracihi@iyla listesini temin etmek,
C.5.4. Sistemin verimli bir sekilde kullaniimasi igin gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek Ekibi ile ig birligi icinde ¢alismak,

C.5.5. 11 ve ilge milll egitim miidiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinatdr ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.5.6.Gozlemci sifresi verilen kisilere; gézlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,

C.5.7. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne Ortadgretim Genel Miidiirliigii’ne bagli resmi
ortadgretim kurumlarinin 9-12. sinif 6grencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,

C.5.8. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasmdan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilgce koordinatérlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.5.9. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildigi  Ortasgretim  Genel
Miidiirliigii’'ne bagli resmi ortadgretim kurumlarinin 9-12. siniflarinda ihtiyag duyulmasi
halinde yazilim DVD’lerinin ¢oZaltilmasi ve d3rencilere ulastirilmas: ile ilgili is ve islemleri
ilgili birimlerle koordineli bir sekilde yiiriitmek.

C.6. Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklari

C.6.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Miidiirliik
merkez destek ekibi i¢in yeteri kadar personelin gérevlendirilmesini saglamak,

C.6.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin  Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Miidiirliigti’ne bagli kurumlarin 9-12. siniflarinda uygulanmasi igin gerekli tiim calismalar
planlamak ve uygulamak,

C.6.3. DynEd Ingilizece Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her mesleki egitim kurumu
tarafindan belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim miidiirliikleri araciligiyla listesini
temin etmek,

C.6.4. Sistemin verimli bir sekilde kullanilmasi i¢in gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek Ekibi ile ig birligi i¢inde caligsmak,

C.6.5. 11 ve ilge milli egitim miidiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinatdr ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.6.6.Gozlemci sifresi verilen kisilere; gozlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,



C.6.7. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Miidiirliigii’ne bagl kurumlarin 9-12. sinif 6grencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,

C.6.8. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu smuf temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilce koordinatdrlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.6.9.DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildigt Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Miidiirliigii'ne bagli kurumlarin 9-12. simflarinda ihtiyag duyulmast halinde yazilim
DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve 8grencilere ulastirilmasi ile ilgili is ve islemleri ilgili birimlerle
koordineli bir sekilde yiirtitmek.

C.7. Din Ogretimi Genel Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

C.7.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Miidrliik
merkez destek ekibi icin yeteri kadar personelin gérevlendirilmesini saglamak,

C.7.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin Din Ogretimi Genel Miidiirliigii’'ne bagli
resmi okullarin 5-12. simniflarinda uygulanmasi icin gerekli tim calismalari planlamak ve
uygulamak,

C.7.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her imam hatip ortaokulu ve imam
hatip lisesi tarafindan belirlenen okul sorumlularmin il milli egitim miidiirliikleri araciligiyla
listesini temin etmek,

C.7.4. Sistemin verimli bir sekilde kullandmast i¢in gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek Ekibi ile ig birligi icinde ¢aligsmak,

C.7.5. il ve ilce milli egitim miidiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinatér ve yardimetlarinin listesini temin etmek,

C.7.6.Gozlemci sifresi verilen kisilere; gézlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,

C.7.7. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne Din Ogretimi Genel Miidiirliigii'ne bagli
resmi okullarin 5-12. sinifi d8rencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,

C.7.8. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu smif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilce koordinatdrlerinin sistemle ilgili olarak yeterli eZitimi almalarins
saglamak,

C.7.9. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildigi Din Ogretimi  Genel
Miidiirliigii'ne bagh resmi okullarin 5-12. siniflarinda ihtiyag duyulmast halinde yazilim
DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve 63rencilere ulastirilmasi ile ilgili is ve islemleri ilgili birimlerle
koordineli bir sekilde ytiriitmek.

C.8. Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklary

C.8.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sisteminin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
amaciyla ilgili Genel Midiirliiklere gerek duyulmasi halinde teknik destek vermek,

C.8.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildigr siniflarda ihtiyag duyulmasi
halinde ilgili genel miidiirliiklerin bildirmesi sartiyla yazilim DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve
s3rencilere ulastirilmasi igin gerekli is ve islemleri ilgili birimlerle koordineli bir sekilde
yiirtitmek, ’

C.8.3. Her okul yilinin baginda ve yari yil tatilinde MEB veri tabani icinden DynEd
Sisteminin kullanilmast icin gerekli olan tiim bilgilerin DynEd veri tabanina aktariimasini
ve/veya giincellenmesini saglamak,



a. Bu bilgilerin yapilandirilmasinda MEB grubu altinda asagidaki gruplari olusturmak:

i. Her il i¢in bir grup olusturmak ve bu gruplara ticer haneli kodlar vermek, drnegin;
Ankara i¢in “006”

ii. Her ilin altinda o ilin ilgeleri i¢in birer grup olusturmak ve bu gruplara yediser
haneli kodlar vermek, 6rnegin; Ankara’nin Haymana ilgesi icin “006-012”

iii. Her ilgenin altinda o ilgenin okullari i¢in birer grup olusturmak ve bu gruplara
altisar haneli MEB okul kodlarini vermek, 6rnegin; Ankara’ni Haymana ilgesindeki
Kavak Ilkolulu icin “707605”

iv. Her okul i¢in idari baglantilari (bagli olunan genel miidiirliik, okul tiird, il, ve ilce)
gosterecek altyapiya ilgili kodlar girmek, ornegin Ankara Haymana’da bulunan
Kavak Ilkokulu i¢in 551-225-006-012-707605 kodu su tanimlamalari igerecektir.

551-  Temel Ogretim Genel Miidiirliigii
225-  llkokul
006-  Ankara
012- Haymana
707605 MEB Okul Kodu
b. Her okulda bulunan siniflari okullarda kurmak,
i. Siniflara 7 haneli 6zgiin MEB kodlarini vermek,
ii. Siniflarin Ingilizce Ogretmenlerinin bilgilerini DynEd sistemindeki kendi siniflarina
kaydetmek,
iii.Okul sorumlularini kendi okullarindaki teacher siniflarina 63renci olarak kaydetmek,
iv. Ingilizce Ogretmenlerinin kendi okulundaki “teacher” sinifina 3grenci olarak da
sistem tarafindan kaydedildigini gérmek,
v. Ingilizce Ogretmenlerinin sorumlu olduklari siniflari izlemek i¢in kullandiklari
Oturum Ag¢ma Kimliklerini (e-posta) ve sifrelerini ayni zamanda Ogrenci Oturum
A¢ma Kimligi (e-posta) ve sifresi olarak da kullanabileceklerini gérmek,

c. Her sinifta bulunan 6grencileri siniflarina kaydetmek,

d. MEB grubunun altina idari personelin kaydedilmesi icin “Destek Grubu”nu kurmak, bu
grubun altinda MEB gérevlileri i¢in asagidaki siniflari agmak, ve DynEd Ingilizce Dil
Egitimi Sistemi ile ilgili gérevlileri bu siniflara 8grenci olarak kaydetmek,

i. DynEd Merkez Yonetme Ekibi sinift,
ii. DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibi sinift,
iii.DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi sinifl,

e. Her il grubunun altina birer sinif agmak, ve bu siniflara o ilde gorevli olan DynEd Il
Koordinatdrlerini, DynEd Il Koordinatsr Yardimeilarmi, DynEd Ilge Koordinatsrlerini
ve DynEd Ilge Koordinatdr Yardimcilarini §grenci olarak kaydetmek,

C.8.4. Madde C.8.3. gercevesinde DynEd Egitim Sistemine 6grenci olarak kaydedilen tiim
gorevlilerin ve 6grencilerin kendi kisisel bilgilerini kullanarak girebilecekleri giivenli bir site
olusturmak, ve bu siteye kendini tanitan kisilerin;

a. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Yazilimlaria girebilmeleri igin bir Ogrenci Oturum Agma
Kimligi (e-posta) ve kendilerine ait bir 6grenci sifresi yaratmalarini,

b. Yukaridaki islemlerin yapilmasi ile birlikte kendi bilgilerinin olusturulmasini ve/veya
glincellenmesini saglamak,

C.8.5 Yukarida bahsi gegen e-posta adreslerinin meb.gov.tr uzantili e-posta adresleri
olmasini Bilgi Islem Grup Baskanligi ile koordineli olarak saglamak,

C.8.6 Okul Sorumlularmin kendi kisisel bilgilerini kullanarak girebilecekleri giivenli bir site
olusturmak, bu siteye kendini tanitan Okul Sorumlularinin;

a. DynEd’in Records Manager sistemine girebilmeleri icin bir Oturum Ac¢ma Kimligi
almalarim ve kendilerine ait bir sifre yaratmalarini saglamak,



b. Okul Sorumlularimin  bahsi gecen giivenli giincelleme sitesinde kendilerini
tanitmalarindan sonra, istedikleri takdirde kendi okullarindaki tiim sinif ve 8grenci
bilgilerini olusturmalarini ve/veya giincellemelerini saglamak,

C.8.7. Ingilizce Ogretmenlerinin kendi kisisel bilgilerini kullanarak girebilecekleri giivenli
bir giincelleme sitesi olusturmak, bu siteye kendini tanitan Ingilizce 6gretmenlerinin kendi
siniflarindaki smif ve/veya Ogrenci bilgilerini olusturmalarint ve/veya giincellemelerini
saglamak,

C.9. Bilgi Islem Grup Baskanh@inin Gérev ve Sorumluluklari

C.9.1. Bakanlik biinyesinde DynEd Ingilizece Dil Egitimi Sistemi’nin bagli olacagi sunucu
bilgisayarlari kurmak, sistemi ¢alisir durumda tutmak ve sistemin her an erisilebilir olmasini
saglamak.

C.9.2. Sunucu bilgisayarlara uzaktan erigsim bilgilerini, FuturePrints’e vermek ve DynEd
International Inc.’in Sistem Destek Uzmanlarinin DynEd sunucu bilgisayarlarina ve DynEd
veri tabanindaki bilgilere devamli erigimini saglamak icin gereginde erisim bilgilerini
giincellemek,

C.9.3. FuturePrints veya DynEd International Inc. tarafindan bir altyapt veya erisim
yetersizligi sorunu veya bir ariza bildirildigi takdirde sistemin verimli calisir hale getirilmesi
icin gerekli tedbirleri zamaninda almak,

C.9.4. DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’nin ve DynEd veri tabaninin yedeklemesini giinliik
olarak yapmak,

C.9.5. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullananlarin elektronik haberlesmesini ve
teknik destek almalarini saglamak icin mebdynedteknikdestek@meb.gov.tr adresini agmak,
C.9.6. Kisi ve kurumlara meb.gov.tr uzantili e-posta adreslerini agmak.

C.10. 11 Milli Egitim Miidiirliiklerinin Gérev ve Sorumluluklar

C.10.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili tiim is ve islemlerin il genelinde etkili
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

C.10.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
icin il milli egitim miidirligiinde DynEd’den sorumlu koordinatér (sube miidiirii)
gorevlendirmek,

C.10.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
icin il milll egitim miidiirliigiinde DynEd’den sorumlu koordinatére (sube midiirli) yardimei
olmak iizere personel gorevlendirmek,

C. 10.4. 1l genelinde DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin etkili bir sekilde uygulanmasin
saglamak icin ilgelerde Sistem’den sorumlu kisilerin belirlenmesini saglamak,

C.10.5. Il genelinde DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanilmasi sirasinda ortaya
ctkan sorunlari ¢6zmek ve ¢oziilemeyen sorunlari ilgili Genel Miidiirliiklere bildirmek,

C.10.6. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili olarak asagidaki C.11., C.12. ve C13.
maddelerinde grev ve sorumluluklari belirtilen kisi ve kurumlarin gérevlerini verimli bir
sekilde yapabilmeleri i¢in gerekli tedbirleri almak.

C.11. Ilce Milli Egitim Miidiirliiklerinin Gérev ve Sorumluluklar:
C.11.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili tiim ig ve iglemlerin ilge 0enelmde etkili
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,



C.11.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
icin ilce milli egitim miidirliigiinde DynEd’den sorumlu koordinatér (sube midiirii)
gorevlendirmek,

C.11.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
icin ilce milli egitim miudurligiinde DynEd’den sorumlu koordinatdre (sube miidiirii)
yardimct olmak lizere personel gérevlendirmek,

C.11.4. Ilge genelinde DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin etkili bir sekilde
uygulanmasini saglamak icin okullarda Sistem’den sorumlu kisilerin belirlenmesini saglamak,
C.11.5. llce genelinde DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullaniimasi sirasinda ortaya
cikan sorunlari ¢c6zmek ve ¢dziillemeyen sorunlari il millf egitim miidirltigiine bildirmek,
C.11.6. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili olarak asagidaki C.13. maddesinde
gorev ve sorumluluklart belirtilen kisilerin gorevlerini verimli bir sekilde yapabilmeleri igin
gerekli tedbirleri almak,

C.12. DynEd 1l Koordinatérlerinin ve Yardimeilarinin Gérev ve Sorumluluklari

C.12.1. EBA tlizerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve Gozlemci Sifresi almak
ve giivenligini saglamak icin sifreyi il diizeyinde vali, il milli egitim miidiirii, il eZitim
denetmenleri bagkani haricinde hi¢ kimse ile paylagmamak,

C.12.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek i¢in DynEd ile ilgili eZitimlere
katiimak,

C.12.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi i¢in il¢e koordinatérlerinin belirlenmesini
saglamak,

C.12.4. DynEd ilce koordinatdrlerinin adlarini, e-mail adreslerini ve branslarini DynEd
Merkez Destek Ekibi’nden ilgili Genel Miidiirliige bildirmek,

C.12.5. DynEd ilce koordinatdrlerinin gbrev yerlerinde de8isiklik olmasi hélinde, yeni
gorevlileri belirlemek ve yeni gorevlilerin adlarini, e-mail adreslerini ve branslarini DynEd
Merkez Destek Ekibi'nde ilgili Genel Miidiirliige bildirmek,

C.12.6. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin DynEd Merkez
Destek Ekibi’ne ulasmak,

C.12.7. DynEd Ilge Koordinattrlerine EBA'nin sitesine girerek sisteme kaydolma ve sifre
alma konusunda bilgi vermek,

C.12.8. DynEd llge Koordinatsrlerine DynEd sisteminin yénetimi ile ilgili bilgileri vermek,
egitim ve teknik konulardaki sorularini cevaplandirmak ve sorunlarini ¢dzmek,

C.12.9. Kendi goérevinin degismesi durumunda yeni DynEd II Koordinatériine DynEd
materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ile Gozlemci Sifresi
almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi lizerinde bulunan sifrelerin iptal edilmesini
saglamak.

C.13. DynEd Ilce Koordinatorlerinin ve Yardimcilarinin Gérev ve Sorumluluklar:

C.13.1. EBA iizerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve gézlemci sifresi almak ve
glivenligini saglamak i¢in sifreyi ilce diizeyinde kaymakam ve ilce milli egitim midiiri
haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

C.13.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek icin DynEd ile ilgili egitimlere
katilmak,

C.13.3. il icindeki diger DynEd ilge koordinatorleri ile iletisim kurarak DynEd Ingilizce Dil
Egitimi Sistemi ile ilgili egitim, destek, izleme vb. konularda ilgede birliktelik saglamak,



C.13.4. Dyned okul sorumlularina DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili egitim
vermek,

C.13.5. DynEd okul sorumlulart ile yilda dort defa egitim ve paylasim toplantist yapmak. Bu
esitim ve paylasim toplantlarinn ikisini haziran ve eyliil aylarina rastlayan seminer
donemlerinde; digerlerini ise plan déhilinde y1l igerisinde yapmak.

C.13.6. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin il koordinatorleri ve
yardimctilarina ulagmak,

C.13.7. Bakanlikg¢a kendilerine teslim edilen DynEd egitim materyal setinin tamamini
muhafaza etmek, DynEd Kurulum DVD’lerinin ise il/ilge milli egitim miidiirliikleri ve DynEd
okul sorumlulari tarafindan ¢ogaltilmasini saglamak amaciyla muhafaza etmek,

C.13.8. Gerektiginde DynEd ile ilgili teknik destek egitimi vererek okul sorumlularinin, kendi
okullarindaki bilgisayarlarda DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi'ni ¢alistirabilecek ve
bakimini yapabilecek duruma gelmelerini saglamak,

C.13.9. DynEd okul sorumlularina EBA’ya girerek sisteme kaydolma, sifre alma, kendi okul,
sinif ve 63rencilerinin kayitlarini olusturma ve giincelleme konusunda bilgi vermek,

C.13.10. DynEd okul sorumlularina DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili bilgileri
vermek, egitim ve teknik konulardaki sorularini cevaplandirmak, sorunlarini ¢6zmek.,

C.13.11. Bakanlik biinyesindeki DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’ne yeni bir siirtimiin
yiiklenmesi durumunda, yeni siiriimiin DynEd Ingilizece Dil Egitim Sistemi’ni kullanmakta
olan ilcedeki okullara internet iizerinden yiiklenmesi igin gerekli is ve islemleri yapmak,
C.13.12. Kendi gdrevinin degismesi durumunda yeni DynEd il¢e koordinatdriine DynEd
materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum Ag¢ma Kimligi ile g6zlemci sifresi
almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi iizerinde bulunan sifrelerin iptal edilmesini
saglamak.

C.14.11 Egitim Denetmelerinin Gorev ve Sorumluluklar:

C.14.1.Gorev alanlarinda bulunan okullarin DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sisteminin etkili ve
verimli kullanilmasinda en 6ncelikli sorumlulugu almak,

C.14.2. Records Manager yazilimini kullanarak bolgelerindeki okullarin DynEd Ingilizce Dil
Egitimi Sistemi ¢aligmalarini yakindan takip etmek,

C.14.3.0kullar ve siniflar bazinda 6grenci basarilari ile ilgili kiyaslamalari ve gerekli
rehberlik caligmalarini yapmak,

C.14.4.Kurum ve kisilere yapilacak rehberlik calismalarinda DynEd ingilizce Dil Egitimi
Sistemi ile ilgili ¢iktilart kullanarak 6gretmen-okul-miidiir vb. yonlendirmek.

C.15. DynEd Okul Sorumlularinin Gérev ve Sorumluluklari

C.15.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin okullarda kurulmasi ve 4 — 12. siniflarin
ingilizce derslerinde ders araci olarak kullanilmasinda 6ncelikli sorumlulugu almak,

C.15.2. EBA iizerinden Records Manager Oturum Agma Kimligi ve gbzlemci sifresi almak ve
gitvenligini saglamak icin sifreyi okul diizeyinde okul miidiirii ve okul miidiir yardimceisi
haricinde hic kimse ile paylasmamak,

C.15.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin 6grenciler tarafindan sorunsuz bir bigimde
kullanilmasi amaciyla gerekli teknik donanimin ¢alismasini saglamak, Ogrencilerin
kullanacaklari bilgisayarlar igin gerekli kulaklik ve mikrofon ihtiyacint okul mudtrltigiine
bildirmek,



C.15.4. Kendi okullarindaki siniflarda kayith Ingilizce 6gretmenlerinin  ve lisansh
6grencilerin sayilarint 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ¢ercevesinde denetlemek ve
kayitlarin diizeltilmesini saglamak.

C.15.5. Okuldaki bilgisayarlarin DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi icin calisir durumda
bulundurulmasi konusunda gerekli tedbirleri almak,

C.15.6. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ve kullanimi ile ilgili olarak dgrenci velilerini
bilgilendirmek.

C.15.7. DynEd Ingilizce ilge koordinatriinden DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili
egitimi almak,

C.15.8. Okullarindaki okul miidiirii ile sinif veya Ingilizce 6gretmenlerini DynEd Ingilizce
Dil Egitimi Sistemini takip edebilecek ve yonlendirebilecek diizeye getirmek igin
bilgilendirme toplantilar1 yapmak,

C.15.9. Smuf 6gretmenlerinin gelecek yillarda DynEd Ingilizce D11 Egitimi Sistemi ile
karsilasabilecegini varsayarak bu dgretmenlere bilgilendirme toplantilari yapmak,

C.15.10. Okul miidiiriine g6zlemci sifresini vererek rehberlik ve denetlemelerde Okul
Gozlemci Sifresi’ni egitim denetmenleriyle paylagmak,

C.15.11. DynEd Ingilizce Smf Temsilcileri'ne EBA’ya girerek sisteme nasil
kaydolacaklarini, nasil sifre alacaklarini ve nasil kendi sinif ve 6grencilerinin kayitlarini
olusturabileceklerini veya giincelleyebileceklerini anlatmak,

C.15.12. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin, ilgili 6gretmenler ve 4-12. siniflarda kayith
6grenciler haricinde kisi ve kisilerce kullanilmasini engellemek igin gerekli tedbirleri almak,
C.15.13. Okullardaki siniflarin ve 6grencilerin DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’ndeki
performanslarmi takip etmek ve daha verimli bir egitim icin siif temsilcilerine destek
vermek,

C.15.14. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’ndeki egitim ve teknik ile ilgili sorunlari DynEd
ilee koordinatériine veya yardimeisina bildirip destek alarak sorunu ¢ézmek,

C.15.15. Gerektiginde Ingilizce &gretmeni, ilgili sinif 6gretmenleri ve 6grenciler icin
cogaltilmak tizere en az bir adet DynEd Kurulum DVD’sini muhafaza etmek,

C.15.16. Okullarindaki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin gevrimici olmasini saglamak
(internet erisimi ile ilgili bir sorun oldugu takdirde kayitlarinin giincellenmesi icin internet
erisiminin diizgiin oldugu bir zamanda okullarindaki sunucu bilgisayarin Bakanlik DynEd
Sunucu Bilgisayari’na baglanmasini saglamak.)

C.15.17. Bilgisayarlar ve diger donanim (mikrofon ve kulaklikla) ile ilgili olusabilecek olan
tiim teknik sorunlar1 gidermek,

C.15.18. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin yeni siirlimlerinin hazir oldugu bilgisi
geldiginde giincelleme yapmak.

C.16. Dyned Ingilizce Simif Temsilcileri’nin Gorev ve Sorumluluklar

C.16.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destegi kendi okulundaki DynEd okul
sorumlusundan almak,

C.16.2. EBA iizerinden Records Manager Oturum Ac¢ma Kimligi ve gézlemci sifresi almak,
C.16.3. Aynt kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd Teacher Training Yazilimina 6grenci
olarak girmek, bu yazilimi ¢alismak ve yazilimin i¢indeki sinavlarda 85 veya tistiinde gecer
not almak,

C.16.4. Ayni kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd’in 6grenci yazilimlarina girmek, bu
yazilimlari incelemek, bu yazilimlar ile ilgili dersleri 6grencilere verebilecek hale gelmek,
C.16.5. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden Ingilizce ders araci olarak faydalanmak ve
ogrencilerle birlikte azami derecede bilgisayar basinda calismay: saglamak,



C.16.6. Derse girdigi siniflarda 6grencilere DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili
rehberlik yapmak,

C.16.7 Ogrencilerin ¢alisma verimini “Tutor” yazilimi ile izlemek ve grencileri daha verimli
caligmaya yonlendirmek,

C.16.8. Ogrencilerin ilerleme diizeyini, DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki Sl¢me
degerlendirme araclari ile takip etmek,

C.16.9. Ogrencilerin DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki ¢alismalarini performans
belirlemeye yonelik ¢aligmalar kapsaminda degerlendirmek,

C.16.10 Ogrencilerin, DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden hem okul bilgisayarlar: hem
de sahsi bilgisayarlari vasitasi ile azami derecede yararlanmalarini saglamak,

C.16.11. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kendi siniflarinin dgrencileri haricinde
kisi/kisilerce kullanilmasini engellemek i¢in gerekli tedbirleri almak,

C.16.12. Ogrencilere, kendi oturum agma kimliklerini ve sifrelerini sadece kendilerinin
kullanmasi gerektigini anlatmak (Aksi takdirde ayni sifreyi kullanan &rgencilerden higbirinin
DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden faydalanamayacagini, nedenleri ile birlikte
ogrencilere anlatmak ve DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin yanls kullanimmin &niine
gecmek.),

C.16.13. Ogrencilere, gerektiginde kendi sifrelerini nasil degistirebileceklerini anlatmak,
C.16.14. Ogrencilere DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi yazilimlarinin  nasil
giincellestirilecegini anlatmak ve gerektiginde 6grencilerin giincelleme yapmalarint saglamak.
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